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ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
W szkole, za posrednictwem strony https://synergia.librus.pl/loguj lub
http://www.ssp101.olsztyn.pl, funkcjonuje dziennik elektroniczny. Oprogramowanie
to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng,
wspotpracujgcy ze szkota.

§2
Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych, umieszczonych na
serwerach oraz stworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca
prace dziennika internetowego. Pracownicy szkoty odpowiadajg za edycje danych,
ktére sg im udostepnione oraz za ochrone danych osobowych.

§3

Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania

i przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicow oraz dokumentowania
przebiegu nauczania jest: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646) - § 21 ust. 2, § 22.

§4
Administratorem danych osobowych jest Spoteczny Zespdt Przedszkolno — Szkolny
101 w Olsztynie. Administrowanie opiera sie na obowigzkach wynikajgcych z Ustawy z
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz.
1182) - art. 23. ust. 1, art. 23 ust. 1 pkt 2.

§5
1. W dzienniku elektronicznym w klasach | — lll szkoty podstawowe] wpisywane s3:
a) plan zajeg,
b) frekwencja,
c) uwagi o dziecku,
d) informacje szkolne,
e) informacje o kontaktach z rodzicami,
f) semestralne i roczne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych i zachowania,
g) oceny czastkowe, semestralne i roczne z religii/etyki.

2. W dzienniku elektronicznym w klasach IV — VIII szkoty podstawowej i Il — lll
gimnazjum wpisywane s3:

a) plan zajeg,

b) oceny czgstkowe,

c) frekwencja,

d) przewidywane oceny z zaje¢ edukacyjnych i zachowania (semestralne i roczne),

e) oceny semestralne i roczne z zaje¢ edukacyjnych i zachowania,

f) uwagi o dziecku,


https://synergia.librus.pl/loguj
http://www.ssp101.olsztyn.pl/
https://www.portaloswiatowy.pl/zarzadzanie-przedszkolem/dokumentacja-szkolna/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-sierpnia-2017-r.-w-sprawie-sposobu-prowadzenia-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-dokumentacji-przebiegu-nauczania-dzialalnosci-wychowawczej-i-opiekunczej-oraz-rodzajow-tej-dokumentacji-dz.u.-z-2017-r.-poz.-1646-14563.html
https://www.portaloswiatowy.pl/zarzadzanie-przedszkolem/dokumentacja-szkolna/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-sierpnia-2017-r.-w-sprawie-sposobu-prowadzenia-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-dokumentacji-przebiegu-nauczania-dzialalnosci-wychowawczej-i-opiekunczej-oraz-rodzajow-tej-dokumentacji-dz.u.-z-2017-r.-poz.-1646-14563.html
https://www.portaloswiatowy.pl/zarzadzanie-przedszkolem/dokumentacja-szkolna/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-sierpnia-2017-r.-w-sprawie-sposobu-prowadzenia-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-dokumentacji-przebiegu-nauczania-dzialalnosci-wychowawczej-i-opiekunczej-oraz-rodzajow-tej-dokumentacji-dz.u.-z-2017-r.-poz.-1646-14563.html
https://www.portaloswiatowy.pl/zarzadzanie-przedszkolem/dokumentacja-szkolna/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-sierpnia-2017-r.-w-sprawie-sposobu-prowadzenia-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-dokumentacji-przebiegu-nauczania-dzialalnosci-wychowawczej-i-opiekunczej-oraz-rodzajow-tej-dokumentacji-dz.u.-z-2017-r.-poz.-1646-14563.html
https://www.portaloswiatowy.pl/zarzadzanie-przedszkolem/dokumentacja-szkolna/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-sierpnia-2017-r.-w-sprawie-sposobu-prowadzenia-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-dokumentacji-przebiegu-nauczania-dzialalnosci-wychowawczej-i-opiekunczej-oraz-rodzajow-tej-dokumentacji-dz.u.-z-2017-r.-poz.-1646-14563.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_0_o_0_a_0_g_21_u_2_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/zarzadzanie-przedszkolem/dokumentacja-szkolna/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-25-sierpnia-2017-r.-w-sprawie-sposobu-prowadzenia-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-dokumentacji-przebiegu-nauczania-dzialalnosci-wychowawczej-i-opiekunczej-oraz-rodzajow-tej-dokumentacji-dz.u.-z-2017-r.-poz.-1646-14563.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_0_o_0_a_0_g_22_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/dokumentacja-szkolna-przepisy-ogolne/wspolpraca-szkoly-z-organami/ustawa-z-29-sierpnia-1997-r.-o-ochronie-danych-osobowych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2016-poz.-922-9775.html
https://www.portaloswiatowy.pl/dokumentacja-szkolna-przepisy-ogolne/wspolpraca-szkoly-z-organami/ustawa-z-29-sierpnia-1997-r.-o-ochronie-danych-osobowych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2016-poz.-922-9775.html
https://www.portaloswiatowy.pl/dokumentacja-szkolna-przepisy-ogolne/wspolpraca-szkoly-z-organami/ustawa-z-29-sierpnia-1997-r.-o-ochronie-danych-osobowych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2016-poz.-922-9775.html
https://www.portaloswiatowy.pl/dokumentacja-szkolna-przepisy-ogolne/wspolpraca-szkoly-z-organami/ustawa-z-29-sierpnia-1997-r.-o-ochronie-danych-osobowych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2016-poz.-922-9775.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_3_o_0_a_23_u_1_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/dokumentacja-szkolna-przepisy-ogolne/wspolpraca-szkoly-z-organami/ustawa-z-29-sierpnia-1997-r.-o-ochronie-danych-osobowych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2016-poz.-922-9775.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_3_o_0_a_23_u_1_p_2_l_0_i_0

g) informacje o pracach klasowych,
h) informacje szkolne,
i) informacje o kontaktach z rodzicami.

§6
Pracownicy szkoty zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w szkole.

§7
Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych
godzinach wychowawczych, zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania sie ze sposobem
dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

§8
Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacje
zapisow, ktére zamieszczone sg w:
1. Ocenianiu Wewnatrzszkolnym
2. Przedmiotowych Zasadach Oceniania.

ROZDZIAL 2. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

§1
Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego,
za ktére osobiscie odpowiada.

§2
Kazdy uzytkownik otrzymuje login i hasto automatycznie wygenerowane przez system.
Po zalogowaniu hasto moze zosta¢ zmienione przez uzytkownika.

§3
Uzytkownik jest zobowigzany stosowac sie do zasad bezpieczestwa w postugiwaniu
sie loginem i hastem do systemu, ktére poznat na szkoleniu (nauczyciele na Radzie
Pedagogicznej, rodzice na zebraniu, uczniowie na zajeciach).

§4
W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
Sekretariat Szkoty.

§5
W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont, posiadajace
odpowiadajgce im uprawnienia;

GRUPA UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN
UCZEN e Przegladanie wtasnych ocen
e Przegladanie wtasnej frekwencji
e  Przegladanie uwag o zachowaniu
e Dostep do wiadomosci systemowych




Dostep do informacji o wydarzeniach klasowych
Dostep do planu zajec i terminéw ferii

Dostep do informacji o pracach domowych
Dostep do informacji o sprawdzianach

Dostep do informacji o podrecznikach

Dostep do konfiguracji wtasnego konta

RODzZIC

Przegladanie ocen swojego dziecka

Przegladanie frekwencji swojego dziecka

Przegladanie uwag o zachowaniu dziecka

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do informacji o wydarzeniach klasowych
Dostep do planu zaje¢ swojego dziecka i terminach ferii
Dostep do informacji o pracach domowych

Dostep do informacji o sprawdzianach

Dostep do informacji o podrecznikach

Dostep do konfiguracji wiasnego konta

SEKRETARIAT

Woglad w liste kont uzytkownikéw
Wglad w statystyki logowan
Edycja danych osobowych uzytkownikéw kont

NAUCZYCIEL

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych zajec

Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych zajec

Zarzadzanie tematami prowadzonych zajec

Zarzadzanie informacjami o pracach domowych, sprawdzianach i
uwagach

Woglad w informacje o wydarzeniach klasowych i wycieczkach
Wglad w statystyki logowan

Edycja komunikatora

Przegladanie ocen wszystkich ucznidow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukéw w zakresie ustalonym przez Dyrektora
Woglad w plan zajec

WYCHOWAWCA

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktdrej nauczyciel jest
wychowawcg — jesli administrator szkoty wigczyt takie uprawnienia
Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow
Zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawcg

Zarzadzanie danymi ucznidw w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawcg

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Edycja komunikatora

Zarzadzanie informacjami o pracach domowych, sprawdzianach i
uwagach

Woglad w plan zajec




DYREKTOR SZKOLY e  Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

e  Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotéw
e Edycja danych wszystkich uczniow

e  Wglad w statystyki wszystkich uczniow

e  Wglad w statystyki logowan

e Przegladanie ocen wszystkich uczniéw

e Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

e Dostep do wiadomosci systemowych

e Dostep do konfiguracji konta

e Dostep do wydrukéw

e Dostep do eksportow

e Dostep do danych znajdujacych sie w module dyrektora

ADMINISTRATOR SZKOLY e  Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, przedmioty, lekcje

e Wglad w liste kont uzytkownikéw

e  Zarzadzanie blokowanymi kontami

e  Zarzadzanie ocenami w catej szkole

e Zarzadzanie frekwencjg w catej szkole

e Wglad w statystyki wszystkich uczniow

e  Wglad w statystyki logowan

e  Przegladanie ocen wszystkich uczniéw

e Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

e Dostep do wiadomosci systemowych

e Dostep do konfiguracji konta

e Dostep do wydrukéw

e Dostep do eksportéw

e  Zarzadzanie planem lekcji szkoty

ROZDZIAL 3. PRZEKAZYWANIE INFORMACII W DZIENNIKU
ELEKTRONICZNYM

§1
W dzienniku elektronicznym do przekazywania informacji rodzicom i uczniom stuzg
moduty: oceny, uwagi, prace domowe, sprawdziany, plan zaje¢, terminy ferii, tematy
zajec, obecnosci, wydarzenia klasowe, wycieczki klasowe, komunikator.

§2
W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(zebrania z rodzicami, kontakt telefoniczny, indywidualne spotkania z nauczycielami,
kontakt listowny) oraz dokumentacja w wersji papierowe;j.

ROZDZIAL 4. ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

§1
Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administrator Dziennika Elektronicznego.




§2
Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majgce wptyw
na bezposrednie funkcjonowanie zaje¢ i samej placéwki, Administrator Dziennika
Elektronicznego moze dokonaé wyfgcznie po oméwieniu tego na Radzie Pedagogicznej
i odnotowaniu tego faktu w protokole rady.

§3
Po zakonczeniu roku szkolnego Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek
zarchiwizowania catego dziennika szkoty oraz zapisania go na ptycie CD lub DVD wraz
z programem umozliwiajgcym odczyt i dostarczenia do sekretariatu szkoty.

§4
Kazdy zauwazony i zgtoszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzadzajgcej, w celu podjecia
dalszych dziatarn (zablokowanie dostepu czy pozostawienia w celu zbierania dalszych
dowododw).

§5
Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, Administrator Dziennika Elektronicznego
ma obowigzek :
1. skontaktowac sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady,
2. w razie zaistnienia préby naruszenia bezpieczerdstwa powiadomi¢ firme
nadzorujaca,
3. wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.

§6
Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu,
zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczynié
sie do obnizenia poziomu bezpieczerstwa.

§7
Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do uzupetniania i
nanoszenia zaistniatych zmian.

ROZDZIAL 5. DYREKTOR SZKOtY

§1
Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada
Dyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego Wicedyrektor .

§2
Do 30 wrzesnia Dyrektor szkoty sprawdza wypetnienie przez wychowawcow klas
wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika
elektronicznego.



§3
Dyrektor szkoty jest zobowigzany :
1. systematycznie sprawdzad statystyki logowan,
2. kontrolowac systematyczno$é wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,
3. bezzwtocznie przekazywad uwagi,
4. dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zwartych w umowie, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

§4
O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor szkoty powiadamia wszystkich
nauczycieli szkoty.

§5
Do obowigzkéw Dyrektora szkoty nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:
1. nauczycieli szkoty ,
2. nowych pracownikdéw szkoty,
3. ucznidw na pierwszych organizacyjnych lekcjach z wychowawca,
4. pozostatego personelu szkoty (obstuga i administracja) pod wzgledem
bezpieczenstwa i zabezpieczenia sprzetu.

ROZDZIAL 6. WYCHOWAWCA

§1
Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora szkoty
Wychowawca.

§2
Wychowawca wprowadza dane ucznidéw klasy zgodnie z okreslonymi w dzienniku
elektronicznym wymogami.

§3
Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np.: zmiana nazwiska, Wychowawca
ma obowigzek dokonac¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego,
za ktérych wprowadzenie bezposrednio odpowiada.

§4
Wychowawca uzupetnia w dzienniku elektronicznym dane uczniéw swojej klasy do
15 wrzesnia.

§5
Wychowawca dokonuje wydrukdw odpowiednich statystyk, podpisuje je i przekazuje
Dyrektorowi, Wicedyrektorowi lub protokolantowi posiedzenia Rady Pedagogicznej .

§6
Oceny zachowania wpisuje Wychowawca wedtug zasad okreslonych w OW.

§7
W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, Wychowawca zgfasza ten fakt
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Administratorowi Dziennika Elektronicznego. Na podstawie takiej informacji
Administrator Dziennika Elektronicznego moze przenie$¢ go do innej klasy lub
wykreslié z listy uczniow.

§8
Wychowawca przeglada frekwencje za ubiegty tydzien i dokonuje odpowiednich zmian
np.: usprawiedliwien. Czestotliwos¢ tych czynnosci (zwtaszcza usprawiedliwien) nie
moze by¢ mniejsza, niz raz na dwa tygodnie.

§9
Przed zebraniami z rodzicami, Wychowawcy mogg drukowaé z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania
w czasie spotkania z rodzicami.

§10
Wychowawca nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéow w klasie,
w ktorej jest wychowawcg, poza przedmiotem, ktérego uczy.

§11
Na poczatku roku szkolnego Wychowawca wyjasnia uczniom zasady funkcjonowania
dziennika elektronicznego w szkole.

§12
Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca ma obowigzek osobiscie rozdac
rodzicom loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci, a takze poinformowacd
o zasadach funkcjonowania dziennika elektronicznego.

ROZDZIAt 7. NAUCZYCIEL

§1

Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie
do dziennika elektronicznego :

1. ocen czgstkowych,

2. przewidywanych ocen semestralnych i rocznych,

3. ocen semestralnych i rocznych, w klasach w ktérych nauczyciel prowadzi zajecia

wedtug zasad i terminéw okreslonych w OW,
4. uwag i informacji o dziecku,
5. informacji o pracach klasowych,

§2
Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Administratora Dziennika
Elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

§3
Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustalania wagi ocen. Wagi ocen ustalone sg wedtug
zasad okreslonych w  Ocenianiu Wewnatrzszkolnym i Przedmiotowych Zasadach
Oceniania. Kazda ocena musi mie¢ przydzielong kategorie, wage oraz oznaczenie, czy
jest liczona do $rednie;j.



§4
Ocena lub nieobecnos¢ wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana
ani zmieniana bez podania przyczyn takiego postepowania.
Jesli nauczyciel pomyli sie wprowadzajgc ocene lub nieobecno$¢, powinien jak
najszybciej dokona¢ korekty. W przypadku braku mozliwosci dokonania korekty,
nalezy niezwtocznie powiadomié¢ Administratora.

§5
Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie
same konsekwencje, jak w przypadku przepisdw odnosnie szkolnej dokumentacji.

§6
Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktdrego loguje sie do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera.

§7
W razie zauwazenia naruszenia zasad bezpieczedstwa, nauczyciel powinien
niezwtocznie zawiadomic¢ o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego.

§8
Nauczyciel powinien dbac¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera
nie byty widoczne dla osdéb trzecich.

ROZDZIAtL 8. SEKRETARIAT

§1
Za obstuge konta i — Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora
Szkoty osoba, ktdra pracuje w sekretariacie szkoty.

§2
Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrone danych osobowych i ddébr osobistych ucznidw,

w szczegdlnosci do niepodawania haset do systemu drogg nie zapewniajgcg weryfikacji
tozsamosci osoby (np. drogg telefoniczng).

§3
Nowe hasto dla ucznia lub rodzica, pracownik sekretariatu moze wydaé tylko
po okazaniu legitymac;ji szkolnej lub dowodu tozsamosci.

§4
Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela Administratorowi
Dziennika Elektronicznego.
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ROZDZIAL 9. RODZIC

§1
Rodzice majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajgce podglad postepdw edukacyjnych ucznia w sposéb zapewniajgcy ochrone
ddébr osobistych innych ucznidw.

§2
Na poczatku roku szkolnego rodzic dostaje login i hasto do konta swojego i dziecka.
W przypadku jego nieobecnosci na zebraniu, rodzic ma mozliwo$é odebrania loginu
i hasta w sekretariacie szkoty.

§3
Rodzic ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego.

§4
Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i ma
obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym
osobom.

§5
Jezeli wystepujg btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic moze zgtosié ten
fakt wychowawcy klasy lub w sekretariacie szkoty.

ROZDIAL 10. UCZEN

§1
Na poczatkowych lekcjach z wychowawcg uczniowie zostaja zapoznani przez
nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

§2
Uczniowi, ktéoremu ustalono indywidualny tok nauczania, tworzy sie osobng klase,
przydzielajgc nauczycieli wedtug takich samych zasad, jak dla kazdej klasy.

§3
Uczen w trakcie obstugi swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same
prawa, obowigzki i uprawnienia, jak rodzic na swoim koncie.

ROZDZIAt 11. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

§1
Dyrektor Szkoty ma obowigzek powiadomié Administratora Dziennika Elektronicznego
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o zaistniatym problemie.

§2
Administrator Dziennika Elektronicznego niezwtocznie kontaktuje sie z firma
dostarczajgcg oprogramowanie dziennika.

§3
Nauczyciel zgtasza awarie w dniu jej zaistnienia Administratorowi Dziennika
Elektronicznego lub pracownikowi sekretariatu szkoty.
W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej préby
usuniecia awarii ani wzywac do naprawienia oséb do tego niewyznaczonych.

ROZDZIAt 12. POSTANOWIENIA KONCOWE

§1
Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
z dziennika elektronicznego, muszg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.

§2
Nie wolno przekazywac¢ zadnych informacji odnosnie np.: haset, ocen, frekwencji itp.,
rodzicom i uczniom drogg telefoniczng, ktdéra nie pozwala na jednoznacznag
identyfikacje drugiej osoby.

§3
Mozliwo$é¢ edycji danych ucznia majg: Administrator Dziennika Elektronicznego,
Dyrektor szkoty, Wicedyrektor, Wychowawca oraz upowazniony przez Dyrektora szkoty
pracownik sekretariatu.

§4
Wszystkie dane osobowe ucznidéw iich rodzin sg poufne.

§5
Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzica organom na zasadzie
oddzielnych przepiséw i aktdw prawnych obowigzujgcych w szkole np.: innym szkotom
W razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

§6
Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktdre nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

§7
Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba, zobowigzujg
sie do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzajgc to wtasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie.
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§8
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego: wydruki, ptyty CD lub DVD
z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego — dokument uaktualniony — zarzadzenie nr
7/2017/2018 Dyrektora SZPS101 w Olsztynie z dn. 30.11.2017r.
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